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I. KHACH PEN LIEN HE CONG TAC VOI NHA TRUONG

Piéu 1: Khi phu huynh, khiach dén truong

1. Trang phuc lich sy, phu hop vd1 moi truong gido duc

2. PBé xe dung noi quy dinh, deo thé khach.

3. Lién h¢€ voi bao v¢ thuong truc tai céng, xuét trinh giéy to, bao cao bao vé li
do, lién hé gip ai. Phuc tung sy huéng dan ctia nhan vién bao vé.

4. Pén phong tiép dan, hodc dén noi d3 duoc hen, huéng dan; ngéi cho CB, GV,
HS dén tiép. Khong tu ¥ di 1én khu vuc 16p ho, cac phong 1am viéc, phong nghi gido
vién khi chua dugc nguoi co tham quyén cho phép.

5. Ngon ngir chuan muyec, chap hanh nghiém tac ndi quy cua nha trudng.

Piéu 2. Khi 1am viéc, trao d6i véi CB, GV, NV, HS

1. Thai d0 van minh, lich su, n6i am thanh du nghe,

2. Trinh bay 10 1i do, muc dich, néi dung cua budi lam viéc;

3. Khong xtic pham, ton hai dén danh du, thé chat véi CB, GV, NV va HS.

4. Ton trong, kién nhan, léng nghe, trung thuc, chia sé, thau hiéu, déng hanh, ciu
thi, nghiém tuc.

Piéu 3: Khéng dugc mang vil khi chét nd, chat dé chay, hoa chat doc, chét co
mui hoi tanh vao truong hoc. Néu c6 mang theo phai bao cao bao vé va gui lai theo
huong dan cta bao ve. A 7

bi€u 4: Cac phuong tién nhu: Ot6, xe may, xe dap phai dé ding noi quy dinh
theo chi dan cua bao vé.

II. CAN BO - GIAO VIEN - NHAN VIEN

Piéu 5: Can bo, gido vién va nhan vién khi dén truong lam viéc phai mic trang
phuc gon gang lich su (Nam gido vién sovin, di giay hodc dép c6 quai hdu, ngay 1é hoi
phdi mdc 1é phuc)

Piéu 6: Can bo, gido vién, nhan vién khi giai quyét cong viéc voi khach hodc phu
huynh hoc sinh phai c6 thai d6 an can, niém no, lich su, g1a1 quyet nhanh gon, dit diém,
néu chua giai quyet duoc phai hen ding thoi gian va giai quyét dung hen, khong giy
phién ha, sach nhleu nhan dan, dbi voi truong hop dic biét phai bao cao voi Hiéu
truong dé giai quyét.



Piéu 7: Can bo, gido vién khi tiép xtac voi phu huynh hoc sinh phai lang nghe ¥
kién va thuc hién dung quy ché dan chu khi tiép dan. BGH c6 lich tiép phu huynh hoc
sinh dé trao doi cong vi¢c phai chuan bi nodi dung va sép xép lich cu thé.

Piéu 8: Nghiém cam moi hanh vi ctra quyén, hach dich gay phién ha cho to chure,
cho cong dan, khong giai quyet cong viée tai nha riéng, khong nhan qua biéu cua to
chtrc hay cong dan khi giai quyét cong viéc. Phai giit bi mat tai liéu, hd so ciia co quan,
khong cung cap tai liéu khi chua c6 su ddng y cua thu truéng co quan.

Piéu 9: Giir gin vé sinh noi lam viéc sach s&, gon, dep, khong vut gidy, d6 ba ché
bura bii; xe dap, xe may cua can bd gido vién phai dé gon gang ding noi quy dinh.

Piéu 10: Thyuc hién nghiém chinh phong chong chay nd, tiét kiém dién nude.
Phai kiém tra tat ca cac thiét bi dién nhu: Quat, tivi, diéu hoa... trude khi ra vé.

Piéu 11: Can bo, gido vién phai dam bao thoi gian 1am viéc theo quy dinh, khong
di muon, khong vé sém khi chua c6 hiéu 1énh tréng, khong noi chuyén riéng khi hoi
hop. Nghi day, day bu, day thay phai bao véi BGH. CAm choi c& bac duéi moi hinh
thire; str dung cac thiét bi ctia co quan vao viéc riéng.

Piéu 12: Phai c¢6 trach nhiém bao quan cua cong. Khong duge mang tai san cta
co quan ra ngoai, khi mang tai san cia co quan ra ngoai phai dugc su dong ¥ ctua Tha
truong co quan.

II1. HOC SINH

Piéu 13: Hoc sinh khi dén truong phai mac dong phuc gon gang, sach sg, di gidy
hodc dép c6 quai hau, néu di xe dén cong truong phai xudng xe, dit gui vao noi quy
dinh.

Piéu 14: Hoc sinh ¢6 trach nhiém thyc hién t6t ndi quy cua Bo GDDT va nhiing
quy ché cua nha trudong dé ra.

Khach dén truong hoc lién hé coéng viée, can bd, gido vién ,hoc sinh phai c6 ¥
thirc tu gidc chap hanh nghiém chinh noi quy cia Nha trudng. Moi hanh vi vi pham tuy
murc dg s€ xur 1y kip thoi.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S¢6 GDDT; :

- Bang uy, BGH, TT
- Cong bao

- Luu VT.

Lé Trung Kién
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